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Avant toute saisie dans TIMMI, il est essentiel de renseigner votre emploi du temps sur 
Sphinx et de le faire valider par votre supérieur hiérarchique.

Choix de l’emploi du temps

PROFILS LIENS VERS LES FEUILLES DE TEMPS SPHINX

AGENT https://sphinx4.univ-evry.fr/UEVE/Emploi_du_temps2021-22/report_agent.htm

MANAGER https://sphinx4.univ-evry.fr/UEVE/Emploi_du_temps2021-22/report_directeur.htm
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L’Université a mis en place TIMMI, un logiciel de gestion du temps lié à FIGGO, permettant 
aux personnels BIATSS de renseigner de manière hebdomadaire leur temps de travail. 

Accès et authentification

Le lien d’accès est disponible sur l’intranet, rubrique « Ma carrière » → « Gestion RH » → « Gestion du temps » 

Lien direct : https://ueve.ilucca.net/timmi#/

Mot de passe oublié : Cliquer et saisir le mot de passe

Première connexion : Cliquer et saisir l’email

2 - Connexion avec l’identifiant et le mot de passe intranet de l’université

1 - Connexion avec l’identifiant et le mot de passe
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NB : La pause de 20 minutes n’est pas intégrée dans TIMMI. Vous retrouverez donc les 
temps comptabilisés dans la rubrique « Politique de saisie des temps ».

Feuille de temps

Passer d’une semaine à l’autreCompteur d’heures supplémentaires

Semaine concernée

Déclarer sa semaine

Plage horaire à modifier selon 
l’emploi du temps choisi

A remplir si des heures ont été travaillées le week-end
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Les feuilles de temps sont pré-remplies par des horaires types qui doivent être modifiés 
par vos horaires réels.

NB : L’ARTT est directement intégré dans l’emploi du temps type. Si vous constatez une erreur, nous vous invitons à vous rapprocher 
de votre gestionnaire.

Saisie des temps

Modifier les horaires d’une journée :
- Cliquer sur les flèche ▼ et ▲

- Saisir directement le chiffre à l’aide du clavier
- Faire défiler avec la molette de la souris en 

survolant le champ

Supprimer une demi-journée

Ajouter une demi-journée
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Analyse de la saisie

Ecart entre la durée de travail théorique et le temps 
de travail déclaré

Alerte pour 
vérifier la validité 

de la saisie

Lorsque le temps de travail est saisi sur un samedi, il est 
nécessaire d’effectuer une répartition entre le matin est l’après-
midi. Par défaut, les heures sont renseignées dans le compteur 

du samedi matin.

Après 
modification, les 
heures doivent 
être déclarées.

Compteur d’heure 
supplémentaire à 

la journée
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Une fois les horaires renseignés sur une semaine, vous pouvez les enregistrer en favoris. 
Cela permet d’automatiquement pré-remplir les semaines suivantes.

Favoris

Enregistrer semaine avec horaires choisis en favoris

Activer/Désactiver 
le pré-remplissage 

des semaines

Une seule semaine 
peut être enregistrée 

en favoris
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Les heures supplémentaires sont comptabilisées dans plusieurs compteurs, selon le 
moment où elles ont été effectuées.

Lien TIMMI ↔ FIGGO

Les compteurs des heures du 
samedi sont divisés en deux : 

heures du matin et de 
l’après-midi. Il faut donc faire 
la répartition lorsqu’elles sont 

saisies dans la feuille de 
temps.

Compteurs :
• Horaires décalés : Travail 19h à 7h
• Horaires de nuit : Travail 22h à 5h
• Dimanches travaillés : Travail  dimanche
• Jours fériés travaillés : Travail jours fériés
• Heures à récupérer : Heures supplémentaires de 7h à 19h
• Heures bibliothèque : Heure 19 à 20h (seulement pour le 

personnel de bibliothèque)

Lorsque des absences sont saisies dans FIGGO, elles 
apparaissent dans TIMMI comme un jour d’absence.

Pour changer de module TIMMI ↔ FIGGO : 

Cliquer sur les carrés
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MANAGER : Validation des feuilles de temps

Accès à 
l’approbation 

pour les agents 
responsable 
d’une équipe

Délégation en cas 
d’absence mise en place 
dans TIMMI et FIGGO

Feuilles de 
temps des 
agents à 

approuver

• Plus de détails : Affiche le détail des alertes 
et des heures effectuées par l’agent

• Consulter : Affiche la feuille de temps en 
attente d’approbation

Cf. page suivante

Valider la 
feuille de 

temps

Le refus du manager nécessite 
un commentaire. La feuille de 
temps est ensuite renvoyée à 

l’agent pour modification.
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MANAGER : Validation des feuilles de temps

Affiche la feuille de temps 
en attente d’approbation

Affiche le détail des alertes et 
des heures effectuées par l’agent
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